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Ingresar al sitio web de la Direccion del trabajo: www.dt.gob.cl.

Buscar y hacer Clic en el banner para el registro de arbitraje. Se despliega la siguiente pantalla:

Direccién del

Trabajo
Acarca ge la 0T Cficinas DT 2n W Mavil Caontacta uapa o2l sl

IBm |

ICIC TRAMITES Y SERVICIOS DICTAMEMES ¥ MORMATIVA CENTRO DE CONSULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EQUCA

ﬂk‘ Trabajasares ; Emprasae 'FE Sindicatos ; nvasligadoras

Registro de Arbitros .

Ingreso a Formulario de
Postulacidn

Postulacion Arbitros

La Direccion el Trabajo convoca a participar de la postulacion para ingresar en Registro Macional
R TR de Arbitros Laborales, en diversas regiones, de acuerdo al Articulo 394 del Codigo del Trabajo y el
Cave [ | Reglamento de Arbitraje Laboral, aprobapn mediante el D.L. N° 16 de fecha 14 de febrero de
2017, del Ministerio del Trabajo y Prevision Social y Ministerio de Hacienda, medianie el cual se

m aprueba el Reglamento de Arbitraje Laboral, publicado con fecha 26 de abril de 2017.

Requisitos y formularios de postulacion.
Descargar manual para completar el formulario de postulacion.

Olvida su Clave
ﬁ Basss Repistro Nacional de Arbiros Bases
Recuperar Conirasefia B2 Formulsrio d= Selictud d= Inscriccion
8 _Declaracidn Jursds Inhatidades
E8 Declaracién Jursds no tener Is cafdad de Funcionsris Priblico

Registro de Arbitros
Inicie

Comenzar

Registro Aqui

Cirecclon 2l Trabaja Gobéernd de Chile / Aguetinas 1253 / 2aniago -Chille. COMQD Postak 5340422 Teiefono Centrd d2 Alenclon Laporal: 600 450 4000
RUT: 51.502.003-1 / Cusnla Comarte BancoEstada MN® 3021574 Tedafono Avlso de Accldantzs Labarakee Graves o Fatales: 60D 360 7777
Er.usuario (3): para coerackonas barcanas siio 52 3caplan depdsios

Poiflica o2 privacitad ‘Goblemo ransparents EniacaEe ralacionadoe C=scamgas o2 visuallizasores

Figura 1

Comenzar

Registro Aqui

Para iniciar el Registro de un Arbitro hacer Clic en el enlace
pantalla:

. Se despliega la siguiente


http://www.dt.gob.cl/
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Direccian del
y A Trabajo Acercade laOT  Oficinas  OTentu Mivl  Coniaclo Maps del shio
[Buscaq
IcIo TRAMITEZ ¥ EERVICIOR DHCTAMENES ¥ NORMATIVA CENTRO DE COMIULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EOUCA

£ Tmbajadores  § Empreses EE Endicsios B Investigadores

Registro de Arbitros 4

Ingreso a Formulario de FORMULARID DE REGISTRO
Postulacicn Ingrese S0L0 el RUT y el sistema trasra los demas datos dal registro civil al hacer CLICK en Iz lupa.
L B e— - ’i
Elempia: J345ETEH
N — Nomoees () I
m Apallido Patama () |
Apellide Matama () [
Olvidd su Clave FEEELEEETAD) Lanunnumm Ejmmpin: TLOSHSE3
i Sexn ) | W)
Nasionalidad () [~=eiecrione Nacionaidad- extranjzro [
Registro de Arbitros Reglan 7 [ Seleccionz Regian - ]
- Comuna ) [=Seleccione Comuna— v
Domiclie particutar ) I
Tekfona paricular (<) |
Telfona mavil ) [
Emall () I
‘eariicar Emall () |
AmUIEr SOlicRUC pOr SECT0 MIngka 3 13
gecretana del Cusrpo Arolral () [ Examinar_._| saio PoF
h 11‘::!’“

Direccion del Trabak Sobiema g Thile § Agustines 1353 / Sanisgo -Chie. Cidigo Fosial B340422 Tefono Canire de Abenciin Labara: 800 450 $000
RUT: &1.502.000-1 / Cuenin Cosriente BancoEsiado N SOZ1574 Telgfono Aviso de Accidentes Laborsles Graves o Fonles: 800 280 TTT7
Er. uzuaro (z): para operacionss bancaras sdio se apepian depishos

Fuoiltica de privacidad Goblemo transparents Enlaces reiscionados Descarges de visualzadores

Figura 2
1. Completar el formulario donde se ingresan los siguientes campos:

e RUT:Alingresar este campo y presionar el botén . el sistema consulta el Webservice del Registro
civil para completar los datos:
o Nombres: Campo de texto, ingreso obligatorio.
o Apellido Paterno: Campo de texto, ingreso obligatorio.
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o Apellido Materno: Campo de texto, ingreso obligatorio.

o Fecha Nacimiento: Campo de fecha, ingreso obligatorio.

o Sexo: Campo de texto, ingreso obligatorio.

Nacionalidad: Lista desplegable de Nacionalidades. Se despliega cuando se identifica que el
trabajador es extranjero. Obligatorio.

Checkbox extranjero: Se despliega cuando se identifica que el trabajador es extranjero. Obligatorio.
Region: Lista desplegable con las regiones predeterminadas. Obligatorio.

Comuna: Lista desplegable con las comunas predeterminadas. Obligatorio.

Domicilio particular: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Teléfono particular: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Teléfono movil: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Email: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Verificar Email: Solicitarlo nuevamente. Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Adjuntar solicitud por escrito dirigida a la secretaria del Cuerpo Arbitral: Buscar y luego seleccionar
en su computador el archivo de solicitud en formato PDF.

G Abrir — N — (el
&5 =1 v 1o » personal » + [ 42 ][ Buscar persona )
Organizar » Nueva carpeta =~ @ @

47 Dropbox * Mombre : Fecha de modifica.. Tipo *||
M Escritorio — 5 comprobante 09-11-2016 10:23 Adobe
=il Sitios recientes i T comprobante_page 01-07-2016 10:44 Adobe =]
3 ﬁ Comprobantefvance_20160120090940 20-01-2016 9:14 Adobe
4 Bibliotecas | fH comprobante-co 10-11-2016 &:56 Adobe
[ Documentos B Cuentas2016 31-05-201610:58  Hojad
[l Imagenes B9 Cuentas)32017 29-09-2017 16:37 Hoja d
ol Misica B Cuentas062016 24-03-201716:34  Hojad
B Videos T cupon 08-05-201710:30  Adobe
@ CuponM 26-04-2017 16:18 Adobe
4 M Equipo 14-03-2016 14:18 Docun -
& Windows7_0S(C + o | i ] v
Nombre: - ITodos Irrchwos ']
[ Abrir |v| [ Cancelar I
Figura 3

. . . . s [ SIGINENTE . . .z .
Para finalizar el registro hacer Clic en el boton-]. Se realiza la validacién del ingreso de todos los

campos y en el caso que falte alguno de estos, se despliega el mensaje “Debe ingresar todos los campos,

favor de revisar”.

Luego de grabar todos los datos, el sistema informa el éxito del registro y envia un email al correo

electrénico del usuario, en él se administra la contrasefia de ingreso al sistema de “Postulacion de
Arbitros”:
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I TRAMITES ¥ BERVICIOR CHCTAMENES Y NORMATIVA CENTRO DE CONSULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION OT EOUCHA

E"ul:ulsdures EE"\:\'!!B ;_'isnul::r.x alnoesﬂgndur\es

Registro de Arbitros P

Ing'esoa;ut?rmqlariude

Elsdlen] - & -

"4 Postulacion Arbitros
) P —

T Estimadofa postulante al registro de Arbitros: Para efectuar una comects postulacion al Registro
S i de Arbitros conforme 10 dispuesto en la Ley N" 20.840, de fecha 0% de septiembre de 2016, le
Clave [ ] recomendamaos revisar el Manual de Usuario.

Requisitos y formularios de postulacion.
Descargar manual para completar el formulario de postulacidn.

St Comenzar 5 Listado de Arbitros
T ] Registro Aqui Habilitados
Registro de Arbitros
Inizio

Direccidn del Trabajo Goblemo de Chie ¢ Agustines 4153 / Sanfiage -Chlle. Cadigo Fostal: E340422 Tedfcne Centre de Abencidn Laboral: 800 450 4000
RUT: &§1.502,000-1 / Cuenta Comente BancoEstsd o N2 S0Z1574 Tegfono Aviso de AcCdentes Laborsies Graves o Famies: @00 T80 7777

Er. usuara (a): para opsacionss bancaras s4io = ap=pian depdshos

Poiftice 42 privacidad Gobiema tmnspanenb: Enlaces reisconsdos Dezcargas o2 visuakzsdoRs

Figura 4

3. A continuacion, para realizar la Postulacidn, Ingresar Rut (NUmero-Digito) y Clave de usuario. Al hacer

Clicen el boténm, se despliega el Formulario de Postulacidn:
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Direccién del
Trabajo
Acercade I OT Oficinas. OT &n tu Mdwil Contacto  Mapa del shio

TRAMITES ¥ EERVICIOE COCTAMENES ¥ NORMATIVA CENTRO DE COMEULTAS CENTRO OE DOCUMENTACION OT EDUCA

§ Trabajadores ;E"mn:sas Eﬁelnjl:r.:ls a'lestgecom/

Registro de Arbitros 2 s | @

Modiﬁcar?g;ist‘o

Gobismo de Chils

Ant. Académicos Ant. Curriculares Habilitacion

Manusl deﬁslﬂlaﬁic’m

- sgde 1. INGRE SAR DATOS
LCEQuIIes 08 Formacian Profesional RN Py e v
Postulatian : Secsans :

Fatha 0a thsackin |
Famate: DCHMM-AAAA, Elemplo: D3-05-1585

=alz | —-——Eelecciong--——--— T
InEtitucion Academica [-——-—-—Selecciong - bl
Camera [-——-—Selecciong——-— bl

TRule Prafessanal | ]

o [ |
= frmats 98

uardar Datos Acadamico

2. ADJUNTAR ARCHIVO 2
Adjuniar cerificado g2 tulo

prafesianal y certificado de otros

2studios {maxima 5 archivos)

Direccidn del Trabalo Goblersa de Chile { Agesdnas 1253 7 Banago -Chile. Gadign Postal: 8340422 Teltfono Centro de Abemcifin Laborat @80 450 4000
RUT: £1.502.000-1 / Cuenks Correnk EancoEstado NP 5021574 Teltfonz Avisc de Acddentes Laborales Graves o Fatales: @00 300 7777
ET. USUBFIC {B): DArS OpEFACKTES DANCAMAS S8 S2 BOEptan dapasitcs

Polltica de privacidad Soblerno ransparenis Enlaces reladonados Descangas de visualzadores

Figura 5

3.1. En el menu del costado izquierdo:
a. “Modificar Registro”: Hacer Clic en este link para modificar los Antecedentes Personales del
Registro de Arbitros. Se despliega la siguiente pantalla:
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Direccién del
Trabajo
" 3 Acerca de la OT Cicinas DT =n tw Ml Contacto Mapa ded shio

[alla) TRAMITES ¥ EERVICIOE DICTAMENES ¥ RICRMATIVA CENTRO DE CONEULTAZ CENTRO DE DOCUMENTACION DT ECUCA

i ren e il

Registro de Arbitros P @
Modificar Reqistro FORMULARIO DE REGISTRO - EDITAR DATOS
Mambees JUAN GUILLERMO
Ianusl de Postulacion Apaiido Fatemo ARENAS
Apalido Matema YAREZ
o Fecha Nadmiznio D6/D51962
Reqguisitos de -
Postulacion == -
Fals CHILE
Raghdn (%] REGION METROPOLITARA ¥
Camuna ) | SANTIAGD T
Damicllie particular () [PORTUGAL 510 DEFTO 602 ]
Telefono particular ) |B95577550 ]
Teletono miwll () |BOET5566E ]
Ermall () [jgime.meliado@grnail.com ]
erthcar Emall () [ |
Wobver
ol Portal

Direccisn del Trabajo Gobienso de Chie ( Agustnas 1353 [ Sansago -Crls. Codigo Postal: E340432  Tel#fono Centro de Atsncin Laborat 88D 450 4000
RUT: §1.502.000-1 / Cuents Cormenbe SancoEstadn NESOZ1574 Teisfanc Aviso ds ACoidentes Laborales Graves o Fatsies: 80 280 77T
Er. usuaric (8): para operacionss bancaras s4i0 s& sceptan depasitos

Polltica de privacidad Gobierno ransparemniz Enlaces reladonadas Cescargas de visualzadores

Figura 6

En la pantalla se despliegan los datos del Registro de Arbitros y es posible modificar los siguientes
campos:

Regidn: Lista desplegable con las regiones predeterminadas. Obligatorio.

Comuna: Lista desplegable con las comunas predeterminadas. Obligatorio.

Domicilio particular: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Teléfono particular: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Teléfono movil: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Email: Campo de texto. Ingreso obligatorio.

Verificar Email: Solicitarlo nuevamente. Campo de texto. Ingreso obligatorio.

o O 0O O O O O
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Para finalizar el registro hacer Clicen el boténm. Se realiza la validacion del ingreso de todos los campos

y en el caso que falte alguno de estos, se despliega el mensaje “Debe ingresar todos los campos, favor de
revisar”.

Luego de completar todos los campos y hacer Clic en el boténm, se despliega el mensaje:

;Estd sequro que desea modificar los datos?

Aceptar Cancelar |

Figura 7

. . Ac . .2 , . .
v" Al hacer Clic en el botén &5 continta el proceso de Postulacién. Se envia un mensaje al usuario

indicando que se ha modificado con éxito en el registro de postulacidn de arbitraje.

Cancelar

v" Al hacer Clic en el botén , se anula la actualizacion de los datos.
b. “Manual de Postulacién”: Hacer Clic en este link para descargar el manual.
c. “Requisitos de Postulacion”: Hacer Clic en este link para descargar formulario.

d. Hacer Clic en el link “Cerrar seccién” para salir del registro.

3.2. En el menu principal, se despliegan las siguientes pestafias:

Ant. Académicos Ant. Curriculares Habilitacion

Ambito Territorial I Resumen l Certificado de Postulacion

Figura 8

3.2.1. En Ant. Académicos (Antecedentes Académicos) se deben completar los siguientes campos:
e  Formacidn profesional. Lista desplegable con los siguientes valores (campo obligatorio):

o Post grados

o  Universitaria completa

o Técnico

e Fecha de titulacién: Formato fecha (estandar utilizado). Campo obligatorio.

Al hacer Clic en este campo se despliega un calendario. Luego, al seleccionar afio, se muestra un
periodo de 10 afos que finaliza en el afio actual. Para seleccionar un afio anterior al desplegado,

se debe seleccionar un ano de la lista para que se desplieguen los afios anteriores al seleccionado
(Ver Figura 9).

Ademas, en este campo es factible digitar la fecha en formato DD-MM-AAAA.
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Figura 9

e  Pais: Lista desplegable de paises: Campo obligatorio.

e Institucién Académica: Campo de texto. Campo obligatorio.

e Carrera: Lista desplegable de carreras. Campo obligatorio.

e Titulo Profesional: Campo de texto. Campo obligatorio.

e  Semestres. Campo numérico. Campo obligatorio.

e Fecha de Convalidacidn (estudios extranjeros).
Al hacer Clic en este campo se despliega un calendario. Luego, al seleccionar afio, se muestra un
periodo de 10 afios que finaliza en el afio actual. Para seleccionar un afio anterior al desplegado,
se debe seleccionar un afio de la lista para que se desplieguen los afios anteriores al seleccionado
(Ver Figura 10).
Ademas, en este campo es factible digitar la fecha en formato DD-MM-AAAA.
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Figura 10

Para realizar el registro presionar el botgn [S4araar Sasas Azszemices

e Adjuntar certificado de titulo profesional y certificado de otros estudios (maximo 5 archivos):
Campo obligatorio de al menos 1 archivo.

Al hacer Clic en el botén Aer=ear Archivs) , se despliega la siguiente ventana:

DOCUMENTO S REQUERIDCS

Archivo: Ningln archiva seleccionada
!! S¢lo documentos en PDF

Figura 11

Hacer Clic en el botén asociado al campo Archivo, buscar archivo y hacer Clic en el boténm.

Posteriormente, se despliega el/los documentos adjuntos.
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prafesional ¥ certificado de olros Agregar Archivo

eeludioE {maxima 5 archivos)

Figura 12

Para eliminar uno o mas de los archivos adjuntos hacer doble Clic en el nombre del archivo que se

muestra en la lista de archivos adjuntos.

Para continuar, presionar el botdn . Se procede a validar el ingreso de los campos

obligatorios, informandose cual(es) falta(n) por completar. Se despliega el siguiente mensaje:

;Esta seguro que desea enviar el formulario? luego no podra modificarlos

Cancelar

Figura 13

Hacer Clic en el botdn

. . [ Cancek . N
Hacer Clic en el botén - ~"“*" ' para anular el registro de la pestafia.

para finalizar el registro de la pestafia.

Hacer Clic en el link “Cerrar sesién” para salir del registro.

Importante: En el caso de registrar informacién en la pestafia Ant. Académicos, Cerrar sesion y volver a
ingresar al sistema de “Postulacidn de Arbitros”, se despliega la siguiente pantalla:
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Direccidn del
Trabajo
Acarcage @ 0DT  Ofcinas DT 2nw Mavil  Contacta Mapa g2l sille

ICI TRAMITES ¥ SERVICIOS DICTAMENES ¥ NORMATIVA CENTRO DE CONSULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EDUCA

Gobierno de Chile

£ TrabaEoores g Emprecae i@ Sindicalos | 3 Investigadores

Registro de Arbitros

& 1mosstar | [0 [E cemarsesitn

Madificar Registro

Ant. Académicos Ant. Curriculares

Manual de Postulacion

1. INGRESAR DATOS

ij Formacian Profesional Universitaria Completa v

Postulacion
Facha de fiulacidn Lﬂ—“ - I
Paiz CHILE v
Institucicn Acsdémica UNIVERSIDAD DE COMCEPCION Y|
Carrera [DERECHO v
Tituks Profesional [280GADD |
Semsastres “ o |

2. ADJUNTAR ARCHIVO 5

formato 98
[Actualiza Datos Académicas|
Adjuntar cerificade de titulo

profesional y certificado de otros \Agrag o
estudios (maximo 5 archivos)

Direcclon dal Trabajy Sobkerna de Chille / Aguetnas 1253 / 2antiaga -Chlle. Comigo Pastak 5340422 Tessfono Centro de Alencldn Laboral: 600 450 4000
RUT: 51.502.000-1 / Cuarta Comende BEancoEstada N° 3021574 Testfono Avizo de Accldentzs Labaralee Graves o Falakes: B00 360 7777
I USUArD (3): PAr3 OPSr3cionas bancanaE $0i0 52 3oeplan deplenns

Palltiza ge privacklad Gobéarna raneparente Enlaces reiacionados Dascargas o2 visualizadares

Figura 14

Se despliegan los datos que fueron registrados en esta pestafia, para continuar el registro de las demas

pestafias, hacer Clic en el botén Actualiza Datos Académizas| y |yego en el boténﬂ.




Direccién del
Trabajo

-,

(L= INSTRUCTIVO APLICACION ARBITAJE 12

3.2.2. Se despliega la pestafia Ant. Curriculares (Antecedentes Curriculares):

Acercade laOT  Oficines DT entubindl  Contacto  Mape dell shio

TRAMITEE ¥ EERVICIOE DICTAMENES Y NORMATTA CENTRD IMELLTAS CENTRO DE DOCUMENTACION OT EOUCA
8 Trabejsdores n- Empresas. ';_E Sindicatos ; mvestigadores
Rengtro de Arbltros & I53TT0EEk Cerrar sesidn
Modificar Reqistro
Ant. Académicos ' Ant. Curriculares ' Habilitacion
BN A SRR A Ambito Territorial l Resumen l Certificado de Postulacién
. 1. INGRESAR DATO 8

R UIH{?? de InsSucionae an Ias cuakee g2 ha
Postulacion desampefizds labaraimants o 20 [ |

decancia

Funcian o carpd desempefiadoe [ |

Periong 2n & cual g2 oeeempefo GEE| ==

fAgregar Datos
“para bamar haga dole cllck solire &l ragistro.
2 INGRE3AR ARCHIWO S

Aduniar Curcuium Wiae yio

cariificacionss academicas yio

cartificaciones laborakes en &l

desempefio de |38 I3bores como

dosania (acko 5 archivoe)
Direcckdn dei Trabajo Goblerma de Chile [ Agesiinas 1353 7 Sanfiago -Chle. Codigo Postal: B340422 Teldfono Centro de Abtenciiin Laborat @80 450 4000
RUT. &1.502.000-1 / Cuenfa Cormiente BancoEstada N® 5021574 Teldfonc Avisc d= Accidentes Labarales Graves o Felzles: 800 280 7777
Er. usuaric {8): para Qperaciones bancanas Ao s= aceptan depasics

Politica de privaciad Gonkems Ensparente Eniaces reiaclonsdes Dezcarges de visualzsdores

Figura 15
En esta pestaiia se deben completar los siguientes campos:

e Instituciones en las cuales se ha desempefiado laboralmente en docencia: Campo de texto
e Funcidn o cargo desempefiados: Campo de texto
e Periodo en el cual se desempefid/desde: Seleccionar en calendario la fecha desde.

Al hacer Clic en este campo se despliega un calendario. Luego, al seleccionar afio, se muestra un
periodo de 10 afos que finaliza en el afio actual. Para seleccionar un afio anterior al desplegado,
se debe seleccionar un ano de la lista para que se desplieguen los afios anteriores al seleccionado
(Ver Figura 16).

Ademas, en este campo es factible digitar la fecha en formato DD-MM-AAAA.
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Figura 16
e Periodo en el cual se desempefid/hasta: Seleccionar en el calendario la fecha hasta.

Al hacer Clic en este campo se despliega un calendario. Luego, al seleccionar afio, se muestra un
periodo de 10 afos que finaliza en el afio actual. Para seleccionar un afio anterior al desplegado,
se debe seleccionar un afio de la lista para que se desplieguen los afios anteriores al seleccionado
(Ver Figura 17).

Ademads, en este campo es factible digitar la fecha en formato DD-MM-AAAA.
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Figura 17

Para realizar el registro presionar el botdn . Ingresar al menos 1 registro de
experiencia laboral. Posteriormente, se despliegan los datos ingresados.

1. INGRE 4R DATO 8

ImEtiuzones en |35 cUsieE 52 NE
desampafiacy lznorEiments o en | |
docancla

Funcitn o cargo desempefados | |

Paride 2n 2l cual 2 oezampefo Desde | | Hasta |

Er\cgu Dn‘bial

Universidad del mar , Profesor | 05-09-2012 hasta 01-0%-2014

“Fara bomar haga Gobie click sobre & regisia.
Figura 18

Para eliminar uno mas registros hacer doble Clic en los datos que se muestran en la lista.

e Adjuntar Curriculum Vitae y/o certificaciones académicas y/o certificaciones laborales en el
desempefio de las labores como docente (solo 5 archivos).

Al hacer Clic en el botdn , se despliega la siguiente ventana:
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—

DOCUMENTOS REQUERIDOS CURRICULUM

Archive: Saleccionar archiva | Ningin archive seleccisnado
/ Solo documentos en PDF
]
Figura 19

Hacer Clic en el botdén asociado al campo Archivo, buscar archivo y hacer Clic en el botén-m.

Posteriormente, se despliega el/los documentos adjuntos.
2. INGREZAR ARCHIVD S

AdJumiar Cumiculum \itae yio
CEMACECIONZE ACI0RMICIE Y0

carfcaclangs [3norEies an & [Agregar Archiva
dzzampafa dz 138 Isbarss coma
docants (sola 5 archivos)

Docto.pdf ~

Figura 20

Para eliminar uno o mas de los archivos adjuntos hacer doble Clic en el nombre del archivo que se
muestra en la lista de archivos adjuntos.

Importante: El sistema permite grabar parcialmente los datos ingresados, por lo tanto, el usuario
puede cerrar su sesion, volver a ingresar al formulario de Postulacién, completar parcialmente las
demas pestafias hasta finalizar el registro.

Para continuar, presionar el botén . Se procede a validar el ingreso de al menos un registro
obligatorio, informandose en caso de un cumplir esta condicidn. Se despliega el siguiente mensaje:

:Estd sequro que desea enviar el formulario? luege no podra modificarlos

Figura 21

v" Hacer Clic en el botén para finalizar el registro de la pestafia.

Cancelar

v" Hacer Clic en el botén para anular el registro de la pestana.

3.2.3. Se despliega la pestaiia Habilitacidn:
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Cabierme de Crie

Aceros de 1a OT Odicinas DT =n tw kil Contscto  Mapa ded shio

TRAMITEE ¥ EERVICIDE DICTAMENEE ¥ NORMATIWA CENTRO DE COMELULTAS CENTRO DE DOCUSMENTACION DT EOUCA

oy b Chile

= Y 2 [- can &
8 Traoejpdor=s B Empreses £ aindicasas G evestgedones

Registro de Arbitros : .

& I5ITTOEEk %] Caarar sESiin

Modificar Registro
Ant. Académicos Ant. Curriculares | Habilitacion
Manusl de Postulacion Ambito Territorial l Resumen l Certificado de Postulacion
Requisitos de
Postulscion E& %
AGREGAR ARCHIWO 2

Direccidn del Trabalo Goblermo de Chie | AgesSnas 1253 ( Bandego -Chile. Codiga Postal: B340422  Teléfono Centro de Abesciéin Laboral @0 450 4000
RUT: £1.502.000-1 ! Cuenta Cerfente BancoEstsda N° 5021574 Teltfone Avisc de Accidentes Laborales Graves o Fatales: @00 200 7777
Er. usunric {a): para operacicnes bancarnas sdlo se aceptan depasites

Palitica de privacidad Goblemo ransparente Eniaces redacionados. Descarges de visualzadores

Figura 22

=s

Al hacer clic en el botén (Agregar Archivos), se despliega la siguiente ventana:
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Solo documentos en POF

Aduntar c2rificada de habWtackn -

Ceclaraclon jurada simple notaral

de no encontrarse InhabiRado para Ningln archivo seleccionado
prestar servicios en & Esado o

ajercer funcion pobilca

Facha ge emision I
Formaio OO-M-AARA, Ejempin: 03-05-1285

mmﬁﬁe&mg“if Ningln archiwe seleccionado
Facha g2 amisiin | |

Eormmtn DO-MV-ASAS, Sempin: D3-05-1582
Codiga o follo | |

Anjuntar desiarazian Jurass Smgle
nodarial referania a no tener ka S . -
calkiad 0e Rincianasin § sardar Ningin archiva seleccionada !
publiza

| [

Facha de emislon
Fzevatn OD-MV-AARA, Ejampin: 03-05-12858

GLUARDAR

Figura 23

e Adjuntar certificado de habilitacién-Declaracidon jurada simple notarial de no encontrarse
inhabilitado para prestar servicios en el Estado o ejercer funcién publica en formato PDF (campo
obligatorio de 1 archivo). Para buscar el archivo a adjuntar hacer Clic en el botén ubicado al
costado de este campo.

e Fecha de emision: Campo de fecha, obligatorio.

e Adjuntar Certificado de antecedentes penales en formato PDF (campo obligatorio de 1 archivo).
Para buscar el archivo a adjuntar hacer Clic en el botdn ubicado al costado de este campo.

e  Fecha de emision: Campo de fecha, obligatorio

e (Cddigo o folio: Campo de texto, obligatorio.

e Adjuntar declaracién jurada simple notarial referente a no tener la calidad de funcionario o
servidor publico en formato PDF (campo obligatorio de 1 archivo). Para buscar el archivo a
adjuntar hacer Clic en el botén ubicado al costado de este campo.
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e Fecha de emision: Campo de fecha, obligatorio.
Al hacer Clic en este campo se despliega un calendario. Luego, al seleccionar aiio, se muestra un
periodo de 10 afos que finaliza en el afio actual. Para seleccionar un afio anterior al desplegado,
se debe seleccionar un afio de la lista para que se desplieguen los afios anteriores al
seleccionado.
Ademas, en este campo es factible digitar la fecha en formato DD-MM-AAAA.

—

2008 [

... 2000
_ares Habhilita 5010

e 2011
Certificado de| 50132 J
2013

2014
Post Crados 2015

2016 -
2017

0 EXEE 2018

Do Llu Ma Mi Ju Vi 5a

1| 2| 3| a| s/ &t
7| 2] of 10 1] 12| 13||
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25

Figura 24

. . Wl CUARDAR . . .
Para finalizar hacer Clic en el boton -, se valida el ingreso de todos los datos y archivos.

3.2.4. Luego de adjuntar los archivos, se despliega la siguiente pantalla:
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Ant. Académicos | Ant. Curriculares | Habilitacion

Ambito Territorial I Resumen I Certificado de Postulacion

CERTIFICADO DE HABILITACION Doclopal

Facha da emiskin o320

CHic an |3 X para slkminar al mgludm@

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  benaficlos-201605151 235381,

Facha ga emisiin oin2mz
Codiga o folle ]

Cllc an |3 X para sliminar sl rﬂgl@

DECLARACION JURADA benafcloe-201605151 240512,
Facha da emiskin Q42O

CHc 8N I3 X para sliminar &l reglﬂr@

Figura 25

Hacer Clic en ©* ubicada bajo el archivo adjunto para eliminar el archivo y posteriormente volver a

adjuntar el correcto:



INSTRUCTIVO APLICACION ARBITAJE 20

Ant. Académicos Ant. Curriculares Habilitacidn

Ambito Territorial I Resumen l Certificado de Postulacion

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  benafclos-201605 151 236581 .pdf
Facha de emislin 01102012
Cidigo o follo a

CHic &n 13 X para aliminar 8l reglstra. ¥

DECLARACKIN JURADA benaficloe-301605151 240512 . pdf

Fecha de emiskin Q441062010

CHizen |3 X pare sliminar el reglsiro. &

Figura 26

Importante: El sistema permite grabar parcialmente los datos ingresados, por lo tanto, el usuario
puede cerrar su sesion, volver a ingresar al formulario de Postulacién, completar parcialmente las
demas pestafias siempre y cuando no se haya enviado la solicitud de postulacidn.

Para continuar, presionar el botdn Se procede a validar el ingreso de los 3 archivos

obligatorios, informandose en caso de un cumplir esta condiciéon. Se despliega el siguiente mensaje:

;Esta sequro que desea enviar el formulario? luego no podra modificarlos

Figura 27

a. Hacer Clic en el botén para finalizar el registro de la pestafia.

Cancelar

b. Hacer Clic en el botén para anular el registro de la pestafia.

3.2.5. Se despliega la pestafia Ambito territorial:
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Direccién del
Trabajo
Acerca de |a OT Odicines DT &n tu Mdwil Confacto Mapa del siio

=l TRAMITEE Y EERVICIOE DICTAMENES Y HORMATTWA CENTRO DE CONBULTAS CENTRO DE DOCUMENTACION DT EDUCA

Gahigrna de Chils

= = Em [~ s =
§ Traoejsdores B Empreses o anaicatos B evestigeaores

Registro de Arbitros

B z5370Esk 1l (%] cesrarsesian

Modificar Redistro

Ant. Académicos Ant. Curriculares | Habilitacion
Manuzl de Postulacion Ambito Territorial Resumen l Certificado de Postulacidn
Requisitos de Sglacoians regian 42 desmpefa |~ Seleccione Regidn - v |
Postulacion Domicllia de desempefio | |

Telgsana ca domidin | |

“para borrar Naga dodie click Eobre el r2gletro.

Direcckén del Trabalo Goblerna de Chile [ Aguestines 1253 7 Banfago -Chile. Cidign Posinl: E340422  Teltfonc Centro de Abencitin Labarat @80 450 4000
RUT: &1.502 0001 ! Cuenks Cormenke BanooEsiada N° SCZ1574 Teltfono Aviss de Acddentes Labarakes Graves o Fatales: @0 280 7777
&r. usuario (8): para operaciones bancares siio s= acepian depdsitos.

Faolitica de privacdad Gobkemo rensparent= Eniaces rsiaclonados. Descamges de visualzadores

Figura 28

En esta pestafia se deben completar los siguientes campos:

e Region de desempefio: Lista desplegable con las regiones de Chile.
e Domicilio de desempeiio: Campo de texto.
e Teléfono de domicilio: Campo numérico.

Para realizar el registro presionar el botén . Ingresar al menos 1 registro de ejercicio laboral.
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Ealgcoione raglon da desempefa -- Selacciona Ragion - ¥
Domiciio oe desempafa

Telafono de gamicilia

|Agragas /

REGION L. BDO. OHIGGING Domicilic lota 500 Telafonc 695777777,

“para Doimar haga doble click sobre &l registro.

Figura 29
Para eliminar uno mas registros hacer doble Clic en los datos que se muestran en la lista.
El sistema permite el ingreso de 15 registros, uno por cada region.

Importante: El sistema permite grabar parcialmente los datos ingresados, por lo tanto, el usuario
puede cerrar su sesion, volver a ingresar al formulario de Postulacién, completar parcialmente las
demas pestafias siempre y cuando no se haya enviado la solicitud de postulacién.

Para continuar, presionar el boténm. Se procede a validar el ingreso de al menos 1 domicilio,
informandose en caso de un cumplir esta condicidn. Se despliega el siguiente mensaje:

:Esta sequro que desea enviar el farmulario? luege no podrd modificarlos

Cancelar I

Figura 30

v" Hacer Clic en el botén para finalizar el registro de la pestafia.

Cancelar

v" Hacer Clic en el botén para anular el registro de la pestafia.



INSTRUCTIVO APLICACION ARBITAJE 23

3.2.6. Se despliega la pestafia Resumen:

Ant. Académicos Ant. Curriculares Habilitacion

Ambito Territorial I Resumen l Certificado de Postulacion
El RESUMEN ESTA DISPONIBLE CUANDO INGRESE TODOS LOS DATOS.

J

WER RESUMEN

Figura 31

Al terminar el registro de Postulacion, en la pestafia “Resumen”, se activa el botén “Ver Resumen”.

Hacer Clic en el botdén .I (Ver Resumen) para ver el resumen de los datos ingresados en la
postulacién. Se despliega una nueva pestafia en el navegador donde se despliega:

Antecedentes Personales
Antecedentes Académicos
Antecedentes Curriculares
Habilitacion

Antecedentes Penales
Declaracién Jurada

Ambito Territorial
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En el navegador, seleccionar la pestafia registro de arbitraje(DT- Portal Institucional)

=i S
AeamConneéeﬁgn...| | A IA Y

O@J@ http://calbucc‘dirtrab.cl/RegigE n~c H@ 'DT-W-M---Ié DT - Portal Instituc.., X s

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Direccion del
i | | Wabap AcercagemOT  Oficnes  DTentaMévl Comscto  Mapedeistio

TRAMTEB Y SERVICIOE  DICTAMENEE Y NORMATIVA ~ CENTRODECONSULTAE = CENTRODEDOCUMENTACION DT ECUCA

£ Treoxedons  GEmpresas  fi§ Sickats g invesigasores

Registro de Arbitros

& soeeses | ) (5 cemarsesita

Modificar Registro

Ant, Académicos Ant. Curriculares T Hml-mion

Manusl de Postulacién Resumen |

Bequisitos de El RESUMEN ESTA DISPONIBLE CUANDO INGRESE TODOS LOS DATOS.

|
P

VER RESUMEN

| Ciaccis cel Trakas Govlena d Chle | Agustines 1253 | Bantigo -Cule. COdga Posiat S3404I2 Teitons Centra Se Alencin Labaral 800 450 4000
RUT. £4.502 000 / Cusnts Camente BancoSstaso NF 5027574 Teiétono Aviso e Accisenies Laorales Graves o Fatses: 800 360 7777
| Br. ususric (a): para Operaciones bancarias s6io se aceptan depdsiios.

| Pomicace priveckdsd | Goblemo tanscersme | Enisces reiacioados | Oescames de visuslizadores

Figura 32

Hacer Clic en el botdén
mensaje:

para terminar el registro de la postulacion. Se despliega el siguiente

;Esta sequro que desea enviar el formulario?

=3l

Figura 33

| Cancelar |

v" Hacer Clic en el botén para anular el envio del Formulario de Postulacién.

. . Acepia . . . . .z .
v" Hacer Clic en el botén para finalizar y enviar el Formulario de Postulacién. Se despliega
el siguiente mensaje:

POSTULACION ENVIADA CON EXITO.

‘ Aceptar

Figura 34

. . Acepta
Para continuar, hacer Clic en.
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3.2.7. Se despliega la pestafia Certificado de Postulacién:

Ant. Académicos | Ant. Curriculares Habilitacion

Ambito Territorial I Resumen | Certificado de Postulacidn

Luago 02 INgresano 1000 los datos de Jog formulariaE, en este 3partado podrs ver y descangar @l comprabanis ded ingresa can 13
Informacion entragada.

U postulacion ha sido reglEtada con &xa. Ahara podra descangar eu cerifcado 0 poEhuIaCion Y SEpSrar |06 resultados denyD o8
o5 privdmes dige.

CERTIFICADD DE POSTULACIKON:

=

Figura 35

Para ver el “Certificado de Postulacién” hacer Clic en el link a archivo PDF.
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Ver Listado de Arbitros Habilitados

Direccitn del

Trabajo
Acercade la07T Ofcines  OT entubSdndl  Confacto  Mapa ded shio

| [Buscar

[Leila] TRAMITES Y EERVICIOE CACTAMENES ¥ NORMATIVA CENTRO DE COMELLTAS CENTRC OE DOCUMENTACION DT EDUGCA

Cigineo die Chils.

§i Trobnjadores 8 Empreses fﬁ Sindicatos B imvestigadares

Registro de Arbitros

Ingreso a Formulario de

Postul [,

pelEEEn Postulacion Arbitros
RUT:

I Estimadoia postulante al registro de Arbitros: Para efectuar una correcta postulacion al Registro

Ejrmpin:13345E75-K de Arbitres conforme 10 dispuesto en la Ley N 20.940, de fecha D8 de septiembre de 2018, le
cae [ ] recamendamos revisar el Manual de Usuario.
ﬂ Requisitos v formularios de postulacicon.
Descargar manual para completar el formulario de postulacion.
Olvidé su Clave Comenzar
Racupersr Contrscats Registro Aqui
Registro de Arbitros

Inkcic:

Direccin del Trabajo Gobienso de Chiie [ Agesines 1253 7 Banliago -Chile. Codigo Posial: B340423  Teléfone Centro de Abencidn Laboral @20 450 4000
RUT: §1.502 000~ / Cuents Corfente SanooEsiaco M S0Z1574 Telsfono Aviso de ACCHient=s Laporakes Graves o Fatskes: @80 280 7777
Er. usunaric (8): para operacicnes bancanas s4io 5= aceptan dendsibos

Paolltica de privacdad Gebderno ransparemniz Enlaces reladonados Cescargas de visualzadores

Figura 36

Hal
Hacer Clic en el link para ver el Listado de Arbitros Habilitados. Se despliega la siguiente

pantalla:
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] [u] TRAMITEE ¥ SERVICIOE

Registro de Arbitros

Ingreso a Formulario de
Postulacion

Aczrca de s DT  Ofidna=  OT en fu Mavll  Contacio  Mega del siio

| |Buscar|

DICTAMEMEE ¥ NORMATIVA CENTRO DE CON3ULTAE CENTRO DE DOCUMENTACION DT EOLCA.
§ Trabajadones ;Err::-:s- ';E Eindicates I;. nvestigadores

Noémina de Arbitros Habilitados

RUT: [ ] Reqgidn de Arica y Parinacota &
mm:mk e Beqion de Tarapaca &
m Regidn de Antofapasta L]
Begion de Atacama L]
Otvidd su Clave Reqion de Coguimbo &
Requperar Conrasefia Begion de Valparaiso L]
ion litana ]
Registro de Arbitros Region del Libertador Bernado O’Higging ]
= Regidn del Maule &
Region del Biokio L]
Region de la Araucania ]
Region de los Rios L]
Region de los Lagos ]
Begion de Aysén L]
Regidn de Magallanes v la Antartica Chilena &
wiPorta
Direcoinn oel Tranaio Gosiemc de Chile | Agustinas 1 ntisgn -Chile Ctaigs Foste $3:0a21  TsSna Casts me Atsncien Lanseal: 00 450 8000

Cuenta Corieniz BancoEstade N® S
Ar. Esana (=) pars CDEMCKInes bencerias soio se acephan depdsios

Teistono AwisD de Accld=nies Laborales Graves o Fataies: B0G 380 7777

Puoilica de prvacksd Goblemo tnansparenbe Eniaces reiacionsdos Descames de visuslzedons

Figura 37
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Hacer Clic en una Regidn para ver los arbitros habilitados en esta:
Acerca de la OT Cfkcinas DT =n tw Ml Contacts Mapa ded shio
| [Buscay
ChD TRAMITES ¥ EERVICIOS DICTAMENES ¥ FRORBATIVA CENTRO DE COMELLTAZ CENTRO DE DOCUMENTACION OT ECUCA
§ Traoajsdores QLE =ax g Sindicatos B ieves res
g a:
ARBITROS PUBLICADD S REGION TARAPACA
Ingreso a Formulario de
Postulacion nostrar (10 ¥ | reglstros Bugear[ |
CORRED ARBITRA HONORARMDZ
BUT- I:I ELECTROMICO IN.ADGE. PERCIBIDCE
- |21 2TAZET R i = :D EI:' ARDD cacevedcogomellcom | REGION TARAFPACA -8in daios ing esados- -3in detos ingresados-
El=mpia:12345E7E- LE
Clave: I:I :T‘E;g:fEEFFE[;"JRDD cacmysdo nggmalloom | REGION TARAFADA -2in d8ts o EEsAns- -2In dsts g rEssdns-
m iRkME:EGEF\EE;ARJG cacayedc.agomellcom | REGION TARAPACA -2in daios ing e=ados- -2in defos ingresados-
::.;:g:icg:::;_ﬁnn caceyedcoagiomellcom | REGION TARAPACA -2in daios ingesados- -2in detos ingresados-
Olvidd su Clave B ‘;:#IEO';_‘NE FEA | acmumdc ogbamelLzom | REGION TARAPACA -3In d8ns ngEssd0s- -3In deins ngressdos-
F-t-'l-:ugemr contrzzzfa é_*_:ﬂ‘:;a':'m;%z“EHEﬁ cacayedc.agomellcom | REGION TARAPACA -2in daios ing e=ados- -2in defos ingresados-
MaElranda 1 3 & g2 E registe - B
Registro de Arbitros
Indcio
Volver
o Partal
Direccian del Trabajo Goblenso de Chile § Agesines 1253 / Sanfago -Chle. Codigo Posial: E340432  Teldfone Centro de Absncidn Laborat @80 453 4000
RUT: £1.502.000-1 / Guenta Cormenbe BancoEstadn N® 5021574 Teitfane Aviso de Acoidentes Laborakes Graves o Fassies: 800 380 7777
EX. usuaris {a): pArs Operaciones DANCANAS SOk S& SOSptAn depasios
Polltica de privacidad Gckierno ransparemni= Enlaces relsdionadaos Cescargas de visualzadores

Figura 38
Arbitros habilitados de la Regidn
Se despliega una lista donde se muestran los siguientes campos:

e Nombre

e Correo electrénico

e Region donde opera

e Arbitrajes terminados (*J

e Honorarios percibidos por arbitraje(*J

Botdn volver para volver a la pantalla de registro de arbitraje (Ver Figura 1).

(*) Campos con informacién “=Sin datos ingresados-“deben ir para cumplir la ley.



